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Smérnice ¢. 1/2006

STATUT A ORGANIZACNI RAD GYMNAZIA KARLA CAPKA V DOBRISI

L.
Zakladni ustanoveni

1. Gymnazium Karla Capka bylo zizeno jako piispévkova organizace s pravni subjektivitou
Stiedo¢eskym krajem, Zborovska 11, 150 21 PRAHA 5 ke dni 1. 10. 2001 zfizovaci listinou
¢.j.- OSMS/5927/2001.

2. Skole bylo piidéleno identifikagni ¢islo organizace 61100331

3. Sidlem $koly je budova &. p. 1530 v ulici Skolni , obec Dobiis, PSC 263 01

4.  Gymnazium je $kola poskytujici Gplné stfedni v§eobecné vzdélani ukoncené maturitou a jejim
hlavnim cilem je pfiprava studentti k dal§imu studiu na vyssich a vysokych skolach.

Kod studijniho oboru: 79-41-K/401 Gymnazium (Ctytleté)
79-41-K/801 Gymnazium (osmileté)

II.
Organizac¢ni fad

1. Reditel(ka) je statutarnim organem a je opravnén(a) jednat jménem pravnické osoby ve viech
vécech (§ 20 ob¢. zakoniku).

2. Reditel(ka) skoly povétuje vykonem konkrétnich Cinnosti urcitého zaméstnance. Povéteni je
vzdy pisemné a je vném prfesn¢ stanoven rozsah opravnéni a povinnosti povéfeného
zaméstnance.

3. V pripadé nepritomnosti feditele(ky) Skoly piebird povinnosti z této funkce vyplyvajici jeji
zastupce. Ve vyjimecné situaci, kdy neni pfitomen/ptitomna feditel(ka) ani jeji zastupce, Tidi
Skolu vychovny poradce.



4. Poradnimi organy feditele(ky) skoly jsou: pedagogicka rada

vychovny poradce
vedouci pfredmétovych komisi
tiidni ucitelé

5. Organiza¢ni struktura Skoly

REDITEL(KA)
ZASTUPCE REDITELE VYCHOVNY PORADCE
ADMINISTR. | [ KNIHOVNICE SKOLNIK SPRAVCI PREDSEDOVE
PRAC SBIREK PREDM KOM
UKLIZECKY TVRiDNL
UCITELE
VYUCUIJICI

6. Sbirky jsou umistény v kabinetech a rozdéleny na osm casti, z nichz kazda ma svého spravce:

8.

kabinet jazykl, biologie, chemie, matematiky, informatiky, fyziky, zemépisu a d¢&jepisu,
télesné vychovy

Daéle jsou jmenovany funkce:

bezpecnostni technik, pozarni preventista, spravce skladu ucebnic, spravce zakovské a
ucitelské knihovny, spravce archivu, drogovy preventista

Je ustanoveno 6 predmétovych komisi:

MAT, DEG, IVT
CIL

ANJ, NEJ, FRJ, LAT
CHE, BIO, FYZ
ZMP, DEJ, ZSV
TEV, VYV, HUV

I1I.

Dalsi organizace puisobici ve Skole

1. SdruZeni rodi¢t Gymnazia Karla Capka v Dobiisi (SRGD) bylo ziizeno jako pravni subjekt

(ICO 47067098) a fidi se vlastnimi stanovami. Jeho hlavnim cilem je reprezentovat zajmy
rodict a studentl vzhledem ke Skole i mimo ni. SRGD je informovano o ¢innosti, planech a
zameérech skoly, ma pravo se k nim vyjadiovat. V ¢ele SRGD je Rada, ve které jsou zvoleni
zastupci rodica vsech tiid. Radu tidi pfedseda a jsou v ni voleny i dalsi funkce.



2. Rada skoly (6 ¢lent) ztizena v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb.

3. Studentska rada byla zfizena, aby hajila a prezentovala nazory a zajmy studentl a organizovala
studentské aktivity. Je tvofena mluvéimi jednotlivych tiid, pfedsedou je zpravidla student
poveteny ostatnimi Cleny. Studentska rada je partnerem k jednani s vedenim Skoly, na které se
muze kdykoli obratit s dotazem, problémem C¢i stiznosti. Studentska rada ma pravo ucastnit se
jednani pedagogickych rad, na kterych je projednavan prospéch, chovani a dalsi zalezitosti
tykajici se studentti.

IV.
Tok informaci ve Skole

1. Pii vSech prilezitostech je zdGraziovana dilezitost v€asné a presné informovanosti studentt,
rodi¢l a pedagogu.

2. Zakladni roviny toku informaci:
Skola-rodi¢e, vedeni Skoly-ucitelé, vedeni $koly-Zaci, ucitelé-zaci

3. Zdroje informaci:
tabule s oznamenimi pro studenty (vestibul v 1. patie)
informacni tabule pro pedagogy (sborovna)
Skolni intranet
zakladni pedagogicka dokumentace, Skolské zédkony, ucebni osnovy, pracovni
fad, vnitini smérnice $koly, moznosti DVPP (pfislusné schranky ve sborovn¢)
tfidnické hodiny
provozni porady, pedagogické rady
porady predmétovych komisi
schiizky se Studentskou radou
schiizky se SRGD
tfidni schiizky
hospitacni ¢innost

4. Zpétna vazba je zajiSténa naslednymi schiizkami, vzajemnymi diskusemi a pisemnymi
navratnymi materidly.
V.
Pracovni fad

VSsichni zaméstnanci $koly a studenti usiluji o vzajemné porozumeéni a pratelské ovzdusi, coz je hlavni
predpoklad pro uspé$nou praci skoly.

V navaznosti na Zakonik prace je uplatiiovan zakon ¢. 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich a

nafizeni vlady ¢. 75/2005 Sb.

Vnitini fad Skoly pro studenty - ptiloha 1
(vyjimky a dodatky vyhlasuje feditelka Skoly, nedodrzovani je podkladem pro kazensky postih
v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon)

Specifikace pracovnich naplni zamé&stnancti $koly - ptiloha 2



VL
Vnitfni smérnice Skoly
Gymnazium Karla Capka vytvafi a pouziva nasledujici vnitini smérnice:

«  Smérnice k obéhu a prezkuSovani tcetnich dokladt

«  Odpisovy plan

+  Smérnice k evidenci a inventarizaci majetku a zasob (v€etn¢ dohod o hmotnych
odpovédnostech)

+  Smérnice k poskytovani cestovnich a ostatnich nahrad

+  Smérnice k poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostredki

«  Zasady o tvorb¢ a pouziti FKSP

+  Spisovy a skarta¢ni fad

«  Vnitini platovy predpis

«  Zvefejnovani informaci dle zak. ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfiistupu k informacim

+  Vnitini smérnice o provadéni kontrolni a hospitacni Cinnosti

+  Vnitfni fad Skoly pro studenty

Skola dale vypracovava ro¢ni plan Cinnosti Skoly a provozni fady odbornych pracoven.

Zdenka Cimicka
feditelka Skoly

Tento organizaéni fad vstupuje v platnost 1. 1. 2006 a za jeho aktualizaci odpovida feditel(ka) skoly.



