
 Gymnázium Karla Čapka
 Školní 1530,   263 80  DOBŘÍŠ

IČO 61100331 
tel.: 318 521 040  

 e-mail: post@gymkc.cz

Směrnice č. 1/2006

      
    STATUT  A ORGANIZAČNÍ ŘÁD GYMNÁZIA KARLA ČAPKA V DOBŘÍŠI

I.

Základní ustanovení

1. Gymnázium Karla  Čapka bylo zřízeno jako příspěvková organizace s právní  subjektivitou 
Středočeským krajem, Zborovská 11, 150 21  PRAHA 5 ke dni 1. 10. 2001 zřizovací listinou 
č.j.: OŠMS/5927/2001.

2. Škole bylo přiděleno identifikační číslo organizace   61100331

3. Sídlem školy je budova č. p. 1530 v ulici Školní , obec Dobříš, PSČ 263 01  

4. Gymnázium je škola poskytující úplné střední všeobecné vzdělání ukončené maturitou a jejím 
hlavním cílem je příprava studentů k dalšímu studiu na vyšších a vysokých školách.

Kód studijního oboru:    79-41-K/401 Gymnázium (čtyřleté)
79-41-K/801 Gymnázium (osmileté)

II.

Organizační řád

1. Ředitel(ka) je statutárním orgánem a je oprávněn(a) jednat jménem právnické osoby ve všech 
věcech (§ 20 obč. zákoníku).

2. Ředitel(ka) školy pověřuje výkonem konkrétních činností určitého zaměstnance. Pověření je 
vždy  písemné  a  je  v něm  přesně  stanoven  rozsah  oprávnění  a  povinností  pověřeného 
zaměstnance.

3. V případě nepřítomnosti  ředitele(ky) školy přebírá povinnosti  z této funkce vyplývající její 
zástupce. Ve výjimečné situaci, kdy není přítomen/přítomna ředitel(ka) ani její zástupce, řídí 
školu výchovný poradce.



4. Poradními orgány ředitele(ky) školy jsou: pedagogická rada
výchovný poradce
vedoucí předmětových komisí
třídní učitelé

5. Organizační struktura školy

                                                                 

                                                                          

                                                                

                                                                                               

6. Sbírky jsou umístěny v kabinetech a rozděleny na osm částí, z nichž každá má svého správce:
kabinet jazyků,  biologie, chemie,  matematiky, informatiky, fyziky, zeměpisu a  dějepisu, 
tělesné  výchovy

7. Dále jsou jmenovány funkce: 
bezpečnostní  technik,  požární  preventista,   správce skladu učebnic, správce žákovské a 
učitelské knihovny, správce archivu, drogový preventista

8. Je ustanoveno 6 předmětových komisí:

 MAT, DEG, IVT
     CJL    
     ANJ, NEJ, FRJ, LAT 
      CHE, BIO, FYZ   
      ZMP, DEJ, ZSV    
      TEV, VYV, HUV
            

III. 

Další organizace působící ve škole

1. Sdružení rodičů Gymnázia Karla Čapka v Dobříši (SRGD) bylo zřízeno jako právní subjekt 
(IČO 47067098) a řídí se vlastními stanovami.  Jeho hlavním cílem je reprezentovat  zájmy 
rodičů a studentů vzhledem ke škole i mimo ni. SRGD je informováno o činnosti, plánech a 
záměrech školy, má právo se k nim vyjadřovat. V čele SRGD je Rada, ve které jsou zvolení 
zástupci rodičů všech tříd. Radu řídí předseda a jsou v ní voleny i další funkce.
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2. Rada školy (6 členů) zřízená v souladu se zákonem č. 561/2004 Sb. 

3. Studentská rada byla zřízena, aby hájila a prezentovala  názory a zájmy studentů a organizovala 
studentské  aktivity.  Je  tvořena  mluvčími  jednotlivých  tříd,  předsedou  je  zpravidla  student 
pověřený ostatními členy. Studentská rada je partnerem k jednání s vedením školy, na které se 
může kdykoli obrátit s dotazem, problémem či stížností. Studentská rada má právo účastnit se 
jednání pedagogických rad, na kterých je projednáván prospěch, chování  a další  záležitosti 
týkající se studentů.

IV.

Tok informací ve škole

1. Při všech příležitostech je zdůrazňována důležitost včasné a přesné informovanosti studentů, 
rodičů a pedagogů.

2. Základní roviny toku informací:
     škola-rodiče, vedení školy-učitelé, vedení školy-žáci, učitelé-žáci

3. Zdroje informací:     
tabule s oznámeními pro studenty (vestibul v 1. patře)

             informační tabule pro pedagogy (sborovna)
školní intranet

            základní pedagogická dokumentace, školské zákony, učební osnovy, pracovní 
                                       řád, vnitřní směrnice školy, možnosti DVPP (příslušné schránky ve sborovně)

třídnické hodiny
provozní porady,  pedagogické rady
porady předmětových komisí
schůzky se Studentskou radou
schůzky se SRGD
třídní schůzky
hospitační činnost

4. Zpětná vazba je zajištěna následnými schůzkami, vzájemnými diskusemi a písemnými 
návratnými materiály.

             V. 

Pracovní řád

Všichni zaměstnanci školy a studenti usilují o vzájemné porozumění a přátelské ovzduší, což je hlavní 
předpoklad pro úspěšnou práci školy.

V návaznosti na Zákoník práce je uplatňován zákon č. 563/2004 Sb. o pedagogických pracovnících a 
nařízení vlády č. 75/2005 Sb. 

Vnitřní řád školy pro studenty - příloha 1
(výjimky a dodatky vyhlašuje ředitelka školy, nedodržování je podkladem pro kázeňský postih 
v souladu se zákonem č. 561/2004 Sb., školský zákon)

Specifikace pracovních náplní zaměstnanců školy - příloha 2



VI.

Vnitřní směrnice školy

Gymnázium Karla Čapka vytváří a používá následující vnitřní směrnice:

• Směrnice k oběhu a přezkušování účetních dokladů
• Odpisový plán
• Směrnice k evidenci a inventarizaci majetku a zásob (včetně dohod o hmotných 

odpovědnostech)
• Směrnice k poskytování cestovních a ostatních náhrad
• Směrnice k poskytování osobních ochranných pracovních prostředků
• Zásady o tvorbě a použití FKSP
• Spisový a skartační řád
• Vnitřní platový předpis
• Zveřejňování informací dle zák. č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím
• Vnitřní směrnice o provádění kontrolní a hospitační činnosti
• Vnitřní řád školy pro studenty

Škola dále vypracovává roční plán činnosti školy a provozní řády odborných pracoven.

Zdeňka Cimická
ředitelka školy

Tento organizační řád vstupuje v platnost 1. 1. 2006 a za jeho aktualizaci odpovídá ředitel(ka) školy.


